Standard 2 Okreslenie zasad, procedur i programéw dotyczqcych organizacji pracy personelu

2. 1 Procedury okreslajace zasady pobytu w Zlobku os6b innych niz zatrudniony personel
Procedury zostaty opracowane na podstawie zapisow:

1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t. j. Dz .U. z 2025 r. Poz. 798);

2) rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie standardow

opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. Poz. 1882).

Cel procedury:
Okreslenie obowiazkéw i zadan personelu Zlobka podczas pobytu w Ztobku 0séb innych niz zatrudniony

personel.

Zakres stosowania:
Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw majacych obowiazek monitorowania os6b wchodzacych na teren

Zlobka.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci:
Dyrektor Ztobka okresla:
1) zasady prowadzenia ksiegi wejs¢ i wyjs¢, w ktorej kazda osoba spoza personelu i rodzicow wpisuje
swoje dane, cel wizyty, godzine wejscia i wyjscia;
2) miejsca w instytucji, po ktorych osoby z zewnatrz moga sie poruszac samodzielnie, a do ktorych wstep
majq tylko pod opieka wyznaczonego pracownika;
3) schemat postepowania w formie graficznej i umieszcza go w widocznym miejscu;
4) niedopuszczanie osob postronnych do kontaktu z dzie¢mi bez nadzoru personelu.
Personel Zlobka:
1) zna zasady prowadzenia ksiegi wejs¢ i wyjs¢, w ktorej kazda osoba spoza personelu i rodzicow wpisuje
swoje dane, cel wizyty, godzine wejscia i wyjscia;
2) zna miejsca w instytucji, po ktérych osoby z zewnatrz moga sie porusza¢ samodzielnie, a do ktérych
wstep majg tylko pod opieka wyznaczonego pracownika;
3) zna procedury przebywania osob dorostych innych niz personel i rodzice na terenie;
4) informuje dyrektora o ewentualnym niewlasciwym zachowaniu oséb innych niz zatrudniony personel
wchodzacych na teren Zlobka.
Rodzice (opiekunowie prawni):

Znaja i stosujg procedury przebywania oséb dorostych innych niz personel i rodzice na terenie Zlobka.

OPIS PROCEDURY - realizacja dzialan:
W Zlobku prowadzona jest ksiega wej$¢ i wyj$¢ oséb spoza personelu i rodzicéw (zalacznik). Kazdy pracownik
7tobka ma obowiazek monitorowania os6b wchodzacych na teren ztobka. W ksiedze kazda osoba wpisuje

swoje dane, cel wizyty, godzine wejscia i wyj$cia. W Zlobku okre$lone zostaly miejsca, po ktérych osoby z
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zewnatrz mogq sie poruszac¢ samodzielnie, a do ktérych wstep maja tylko pod opieka wyznaczonego
pracownika. Niedopuszczalny jest dostep osob postronnych do kontaktu z dzie¢mi bez nadzoru personelu
Zlobka. Procedury sg udokumentowane i znane calemu personelowi Zlobka.

Kazdy pracownik Zlobka ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na teren Ztobka. Z chwilg
zauwazenia osoby na terenie Zlobka przyjmuje kontrole nad ta osoba i prosi w szczegdlnoéci o podanie celu
wizyty i nazwiska osoby, z ktéra chce sie skontaktowac, a potem prowadzi ja do miejsca wlasciwego dla celu
wizyty. Po zakoriczeniu wizyty, go$¢ odprowadzany jest do drzwi Zlobka przez pracownika, ktéry nastepnie
zamyka drzwi wej$ciowe Zlobka.

W przypadku gdy osoba zachowuje sie podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie nienaturalnie
badz agresywnie, pracownik Zlobka niezwlocznie powiadamia dyrektora Ztobka, a w przypadku jego

nieobecno$ci pracownika wykonujacego czynno$ci administracyjne w Ztobku, ktéry powiadamia policje.

Sposob prezentacji procedur:
1. Umieszczenie treéci dokumentu na stronie internetowej Ztobka.

2. Zapoznanie rodzicow/ opiekunéw z obowigzujacymi w Ztobku procedurami na spotkaniach,
organizacyjnych przed nowym rokiem szkolnym.
Udostepnienie dokumentu w teczce w szatni Ztobku.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw Zlobka z trescig procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze
Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ dyrektor Ztobka z wlasnej inicjatywy lub na

wniosek organu prowadzacego Zlobek. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.
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2. 2 Procedury okreslajace zasady przyjmowania i odbierania dzieci ze Zlobka
Procedury zostaty opracowane na podstawie zapisow:
1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2025 r. Poz. 798);
2) rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie standardow
opieki sprawowanej nad dzie¢cmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2024 r. Poz. 1882);
3) rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.);
4) ustawy z 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1251.), art. 43.

Cel procedury:
Ustalenie jednolitych zasad przyjmowania i odbierania dzieci ze Zlobka. Procedura ma zapewni¢

bezpieczenstwo dzieci umozliwi¢ szybkie reagowanie w sytuacji zagrozenia bezpieczenstwa dziecka.

Zakres procedury:
Procedura obowigzuje caly personel instytucji opieki, niezaleznie od zajmowanego stanowiska i formy

zatrudnienia.

Zakres odpowiedzialnosci:
Wszyscy pracownicy Zlobka s odpowiedzialni za znajomo$¢ i przestrzeganie procedury, a takze zwracanie
rodzicom i osobom upowaznionym do odbioru dziecka uwagi na wage przestrzegania procedury dla

bezpieczenstwa dzieci.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

Rodzice / prawni opiekunowie sq zobowigzani osobi$cie powierzy¢ dziecko opiekunowi w Zilobku, co
oznacza, ze wprowadzaja dziecko do odpowiedniej sali zabaw. Rodzice / inne osoby doroste przez nich
upowaznione odbierajg dziecko ze Zlobka bezposrednio od opiekuna w Zlobku.

Opiekun w Zlobku bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego przyjecia od rodzicéw /

wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicéw.

OGOLNY OPIS PROCEDURY:

1. Dziecko jest przyprowadzane do Zlobka w godzinach jego otwarcia i przekazywane osobiécie
upowaznionej osobie z personelu.

2. Dziecko powinno by¢ odbierane ze Zlobka przez jednego z rodzicéw (o ile prawo do odebrania dziecka
nie zostato ograniczone na mocy rozstrzygniecia wtasciwego organu) lub pisemnie upowazniong przez
nich osobe peloletnia, wskazang w upowaznieniu do odbioru dziecka.

3. W przypadku ograniczenia lub pozbawienia praw rodzicielskich jednego z rodzicow, instytucja opieki

w trakcie wydawania dziecka jest zobligowana do postepowania zgodnie z
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orzeczeniem/postanowieniem sadu rodzinnego.

4. Osobom bez pisemnego upowaznienia ztozonego osobiscie przez rodzicéw lub osobom w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu lub pod wptywem innych srodkéw odurzajacych dziecko nie bedzie
wydawane.

5. W przypadku nieodebrania dziecka i niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicem lub osobami

uprawnionymi do odbioru dziecka, osoba kierujaca instytucja opieki lub inna osoba z personelu wzywa

policje.

REALIZACJA DZIALAN:

Przyjmowanie dziecka do Zlobka

We wszystkich dzialaniach dorostych w Zlobku oraz rodzicéw widoczna jest troska o zapewnienie stato$ci
$rodowiska opiekuriczo-edukacyjnego dziecka uczeszczajacego do Zlobka.

1. Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do Zlobka i ze Ztobka odpowiadaja rodzice / prawni opiekunowie.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko opiekunowi, co oznacza, ze zobowiazani sq wprowadzi¢ dziecko
do sali zabaw w Ztobku — w ten spos6b umozliwia sie dziecku codziennie indywidualnie powitanie
przez znanego mu opiekuna, ktory bezposrednio od rodzica przejmuje nad nim opieke. Powitaniu i
pozegnaniu towarzyszy atmosfera spokoju, braku pospiechu.

3. Opiekun umozliwia dziecku pozegnanie sie z rodzicem w sposoéb, jaki preferuje, wspiera rodzica, ktory
ma trudnosci z rozstaniem z dzieckiem, umozliwia dziecku przynoszenie rzeczy osobistych, ktore sa
dla niego wazne, np. zabawki, przytulanki, poduszki, dziecko moze je mie¢ ze soba tak dtugo, jak chce.

4. Opiekun bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
Rodzice/opiekunowie nie zezwalaja, by ich dziecko samodzielnie wchodzito do sali zabaw, biorac na
siebie pelng odpowiedzialnosc¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni do
sali zabaw.

6. Personel Ztobka nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicéw/opiekunéw na terenie Ztobka, lecz przed wejsciem do budynku, w
szatni, pozostawienie przed zamknietymi drzwiami sali zabaw.

7. Rodzice/prawni opiekunowie maja obowiazek przyprowadzenia do Zlobka dziecka zdrowego. Wszelkie
dolegliwosci dziecka zobowiazani sg zgtasza¢ opiekunowi i udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten
temat.

8. Opiekun Zlobka ma prawo odméwi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe.

9. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do Zlobka do godz. 8:30, lub w dowolnym czasie, po uprzednim

poinformowaniu Ztobka o p6zniejszym przybyciu dziecka.

Odbieranie dziecka ze Zlobka przez rodzicéw/opiekunow:

1. Za wlaéciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dziecka ze Zlobka odpowiedzialni sg
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10.

11.

12.

13.

rodzice oraz opiekun w Zlobku.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach przyprowadzania i odbioru
dzieci.

Odbiér dziecka ze Zlobka jest mozliwy wylacznie przez rodzicéw badz inne osoby doroste przez nich
upowaznione.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka
odebranego ze Zlobka przez upowazniong przez nich osobe.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapic tylko w przypadku
pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez rodzicéw / opiekunéw prawnych
(zalacznik do umowy zawartej z rodzicami o Swiadczenie ustug).

Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chcialo wyjs¢ ze Zlobka z
upowazniong przez rodzicoOw osoba, nadal pozostanie pod opieka opiekuna, ktory niezwlocznie
skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.

Opiekun kazdej grupy jest zobowiazany do prowadzenia ewidencji adreséw zamieszkania, miejsca
pracy i numeréw kontaktowych rodzicéw, prawnych opiekunow dzieci oraz oséb upowaznionych
pisemnie przez rodzicéw do odbioru dziecka.

Opiekun w Zlobku w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnoé¢ danych
osoby odbierajacej dziecko ze Zlobka z dokumentem tozsamosci. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne,
opiekun Zlobka powiadamia rodzicéw / opiekunéw prawnych i dyrektora Ztobka oraz nie wydaje
dziecka do wyjasnienia sprawy.

Opiekun musi widzie¢, kto odbiera dziecko ze Zlobka.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymieniona w upowaznieniu, jednak
wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw / opiekunéw prawnych
bezposrednio opiekunowi Zlobka w formie ustnej lub pisemne;j.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze Zlobka przez
upowazniong przez nich osobe.

Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢ poswiadczone
przez orzeczenie sadowe.

Rodzice/opiekunowie zobowiazani sg przekaza¢ aktualne telefony kontaktowe.

Nieodebranie dziecka ze Zlobka lub zgloszenia sie po dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki.

1.
2.

3.

Dzieci ze Zlobka powinny by¢ odbierane najp6zniej do godziny 17:30.

W przypadku braku mozliwoéci odbioru dziecka ze Zlobka (w godzinach pracy Zlobka — sytuacje
losowe) rodzice lub opiekunowie zobowiazani sa do poinformowania telefonicznego o zaistniatej
sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru.

W przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane po upltywie czasu pracy Zlobka, opiekun w Ztobku

zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru o zaistniatej
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1)

2)

sytuacji.

W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw (praca, dom, tel. komorkowy)
nie mozna uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka
opiekun powiadamia dyrektora Ztobka o sytuacji.

Dyrektor podejmuje decyzje o:

powiadomieniu policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem, tacznie z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym;

o odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice / opiekunowie prawni lub inne osoby upowaznione do
odbioru dziecka sa w domu i z obserwacji wynika, ze moga sprawowac opieke nad dzieckiem (np. nie
sa pod wptywem alkoholu, Srodkow odurzajacych itp.).

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokét zdarzenia, podpisany przez swiadkow, ktory
zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora. Catos¢ zdarzenia powinna sie odbywac¢ pod nadzorem
policji. Dalsze czynnosSci zwigzane z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje

policja.

Proby odebrania dziecka ze Zlobka przez rodzica (opiekuna prawnego) bedacego pod wplywem alkoholu

lub innych substancji odurzajacych (np. narkotykow):

1.

4.

Opiekun Zlobka stanowczo odmawia wydania dziecka ze Zlobka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia ona agresywne zachowanie
i nie jest w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa. W tej sytuacji opiekun wzywa drugiego rodzica
lub inng osobe upowazniong do odbioru dziecka.

Opiekun powiadamia dyrektora Ztobka, ktéry wydaje dyspozycje, majace na celu odizolowanie dziecka
od rodzica/opiekuna znajdujacego sie pod wptywem alkoholu lub innych substancji odurzajacych (np.
narkotykow).

Po zdarzeniu dyrektor Zlobka przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej
sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszych procedurach.

W przypadku gdy sytuacja odbioru dziecka przez rodzica/opiekuna bedacego pod wptywem alkoholu
lub narkotykéw powtarza sie, dyrektor Ztobka lub opiekun powinien rozpozna¢ sytuacje domowa i
rodzinng dziecka i jezeli zachodzi taka konieczno$¢ powiadomi¢ sad rodzinny o wglad w sytuacje

rodzinng dziecka.

Odebranie dziecka ze Zlobka przez rodzicéw rozwiedzionych, zyjacych w separacji lub w wolnym

zwigzku:

1.

2.

Opiekun w Zlobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli majq oni zachowane prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.
Jesli do Zobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez rodzicéw

opieki nad dzieckiem, opiekun Zlobka postepuje zgodnie z tym postanowieniem.
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3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia dyrektora Ztobka i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.
4. W sytuacji kryzysowej, np. kiétnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka itp. opiekun lub dyrektor

powiadamia policje.

Sposdb prezentacji procedur:
1. Umieszczenie treéci dokumentu na stronie internetowej Ztobka
2. Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi w Ztobku procedurami na zebraniach organizacyjnych przed
nowym rokiem szkolnym.

3. Udostepnienie dokumentu w teczce w szatni Ztobka.

Tryb dokonywania zmian w procedurze:
Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokona¢ dyrektor Zlobka z wlasnej inicjatywy lub

organu prowadzgcego Ztobek. Proponowane zmiany nie mogg byc¢ sprzeczne z prawem.
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2. 3 Procedury okreslajace postepowanie w przypadku choroby dzieci
Procedury zostaty opracowane na podstawie zapisow:
1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2025 r. Poz. 798);
2) rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2024 r. w sprawie standardow

opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. 2024 r. poz. 1882).

Cel procedury:
Ustalenie jednolitych zasad postepowanie w przypadku choroby dziecka ze wzgledu na to, Ze choroba dziecka
w Zlobku (instytucji opieki) to sytuacja wymagajaca odpowiedniej reakcji — zaréwno ze wzgledu na dobro

samego chorego dziecka, jak i w kontekscie ochrony zdrowia pozostatych podopiecznych i personelu.

Zakres procedury:
Procedura obowiazuje caty personel instytucji opieki, niezaleznie od zajmowanego stanowiska i formy

zatrudnienia, a takze rodzicéw dzieci przyjetych do Zlobka juz na etapie zapisywania dziecka do instytucji.

Zakres odpowiedzialnoSci:
Personel Zlobka jest przeszkolony w rozpoznawaniu niepokojacych objawéw i zna swoje zadania na wypadek

choroby dziecka.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:
Rodzice / opiekunowie prawni:

1) Sa $wiadomi, ze mate dzieci s bardzo podatne na choroby, a ich stan moze szybko sie pogarsza¢. Nie
ignorujq zadnych niepokojacych sygnatdéw, nie probuja diagnozowac na wtasng reke — w razie
watpliwosci zawsze konsultuje sie z lekarzem. Lepiej zareagowac ,,na wyrost”, niz przeoczy¢ powazny
problem zdrowotny. Zdrowie dzieci jest najwazniejsze.

2) Rodzice potwierdza pisemnie akceptacje ponizszych procedur.

3) W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii (np. przewlekly katar lub kaszel) rodzice sq zobowigzani do
przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajacego alergie powodujaca takie objawy.

4) Rodzice nie przyprowadzaja do ztobka dziecka, u ktérego m. in.:

a) wystgpita goraczka lub stan podgoraczkowy,

b) pojawita sie na skorze wysypka, rumien lub swiad,

c) wystapito zaczerwienienie Sluzéwek oka, pojawila sie ropna wydzielina, silne {zawienie,

d) wystgpita biegunka, wymioty, bole brzucha (zwlaszcza w nocy),

e) gdy dziecko skarzy sie na bl ucha,

f) dziecko ma problemy z oddychaniem, ma Swiszczacy lub charczacy oddech, kaszel lub uporczywy
katar.

5) Rodzice maja obowiazek zglaszania opiekunowi wszelkich powaznych dolegliwosci i chor6b zakaznych
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6)

7)

8)

9)

lub pasozytniczych dziecka.

Rodzic zobowiazany jest do regularnego sprawdzania czystos$ci skory, wlosow dziecka w celu
wykrywania ewentualnej obecnosci pasozytéw. W przypadku zaobserwowania choroby rodzic
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie Ztobek.

Obowigzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usuniecia choréb pasozytniczych spoczywa na
rodzicach.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia u dziecka choroby zakaZznej, pasozytniczej lub zatrucia
pokarmowego, rodzice dziecka zobowigzani sq do poinformowania dyrektora lub opiekuna w grupie o
zachorowaniu dziecka.

W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢ w domu, Zeby zapobiec przenoszeniu sie choroby na inne

dzieci uczeszczajace do ztobka oraz pracownikow.

10) Rodzice zobowigzani sq do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego (alergologa, gastrologa) w

przypadku stwierdzonych alergii u dzieci wskazujacego rodzaj alergii oraz wystgpienia do dyrektora

ztobka w formie pisemnej o wprowadzeniu diety dla swojego dziecka.

Opiekun w Zlobku:

1)

Reaguje natychmiast, jesli dziecko przychodzi do instytucji opieki ewidentnie chore — nie przyjmuje go

do grupy, prosi rodzicow o zabranie do domu;

2) Wspolpracuje z rodzicami — edukuje na temat objawow chorob, prosi o nieprzyprowadzanie chorych
dzieci, informuje o chorobach pojawiajacych sie w grupie;

3) Dba o swoje wiasne zdrowie — regularnie sie bada, zostaje w domu, gdy jest chory, stosuje zasady
higieny;

4) Dba o regularng wentylacje, sprzatanie, dezynfekcje sali i zabawek;

5) Uczy dzieci zasad higieny — mycie rak, zastanianie ust przy kaszlu i kichaniu, niedzielenie sie
sztuccami, kubkami itp.

OPIS PROCEDURY

Kazdy opiekun zatrudniony w Zlobku obserwuje uwaznie dzieci przez caly czas ich pobytu, zwraca uwage na

potencjalne oznaki choroby u dziecka, takie jak:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

podwyZszona temperatura, goraczka;

wysypka, zaczerwienienie skory;

kaszel, katar, dusznosci;

wymioty, biegunka;

bol (gtowy, brzucha, ucha itp.), ptacz, drazliwos¢;
ostabienie, sennos¢, apatia;

odczyn po ukaszeniu owada, zaczerwienienie, obrzek.

Jesli opiekun zauwazy u dziecka niepokojace objawy:

1)

Niezwlocznie informuje rodzicow dziecka i prosi o odebranie dziecka ze ztobka. Informuje rodzica, ze
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w przypadku, nieodebrania chorego dziecka na wezwanie opiekuna, zostanie wezwana pomoc lekarska,
a dziecko moze zosta¢ odwiezione do szpitala przez pogotowie ratunkowe;

2) Dba o samopoczucie psychiczne dziecka, np.: choremu dziecku towarzyszy bliski opiekun;

3) Izoluje dziecko od grupy (aby zminimalizowac ryzyko zarazenia innych, jesli podejrzewa chorobe
infekcyjna), do czasu odebrania przez rodzicéw lub przyjazdu pomocy medycznej, zapewnia dziecku
spokoj, komfort, obserwuj jego stan;

4) Mierzy temperature dziecka (termometrem bezdotykowym lub pod pacha, nigdy doodbytniczo u
malych dzieci!);

5) Powiadamia osobe kierujaca instytucja opieki;

6) Kontaktuje sie z rodzicami dziecka, informuje o objawach, prosi o jak najszybszy odbiér dziecka z
instytucji opieki;

7) W razie potrzeby (np. wysoka goraczka, silny bol, dusznosci, wymioty) — wzywa pomoc medyczna.

Jesli objawy wskazujg na chorobe zakazng (np. ospa wietrzna, odra, rézyczka):

1) Powiadamia niezwlocznie osobe kierujaca Ztobkiem, ktéra zglosi podejrzenie do sanepidu;

2) Izoluje dziecko z objawami chorobowymi od reszty grupy do czasu odebrania przez rodzicow —
umieszcza dziecko w wyznaczonym miejscu do izolacji chorego dziecka, ktore jest wyposazone w
niezbedne $rodki (Y6zeczko, termometr, Srodki do dezynfekcji itp.), stosuje sie $cisle do zalecen
sanepidu dotyczacych postepowania z grupg (kwarantanna, dezynfekcja itp.);

3) Informuje rodzicéw pozostatych dzieci o mozliwosci wystapienia choroby zakaznej w grupie i

koniecznosci obserwacji dzieci.

Dokumentowanie:
1. Kazdy przypadek podejrzenia choroby u dziecka nalezy odnotowa¢ w dzienniku grupy, z opisem
objawow, podjetych dziatan, informacjq o powiadomieniu rodzicow.
2. W razie wezwania pomocy medycznej, hospitalizacji dziecka — opiekun sporzadza notatke stuzbowa z

doktadnym opisem zdarzenia.

Sposob prezentacji procedur:
1. Umieszczenie treéci dokumentu na stronie internetowej Ztobka.
2. Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowigzujacymi w Ztobku procedurami na spotkaniach,
organizacyjnych przed nowym rokiem szkolnym.
3. Udostepnienie dokumentu w szatni w teczce w Zobku.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw Zlobka z trescig procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze:
Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ dyrektor Zlobka z wlasnej inicjatywy lub na

wniosek organu prowadzacego Zlobek. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.



