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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIORU
DZIECKA Z PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA GABI W
KRAKOWIE

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043 z pozn.
zm.).

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 v. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t,j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 z pozn. zm.).

3. Ustawa z dnia 20 czerwcal 997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz.U.2024 poz.1251).

Cel procedury:

Okreslenie szczegdtowych obowigzkoéw rodzicow i1 nauczycieli podczas przyprowadzania do

przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow lub upowazniong przez nich osobg,

zapewniajacych dziecku pelne bezpieczenstwo.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wejscia rodzica z dzieckiem do przedszkola

do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1.

Rodzice sg zobowiazani osobis$cie powierzy¢ dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze musza
wprowadzi¢ dziecko do sali zabaw. Rodzice badz inne osoby przez nich upowaznione
odbieraja dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela.

Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali do
momentu odebrania go przez rodzica lub upowazniong przez rodzica osobg.

Personel przedszkola ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzica lub upowazniong
przez rodzica osobg.

Sposéb prezentacji procedur:

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
Zapoznanie rodzicow z obowigzujagcymi w placoéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.

. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedury (ogtoszonej w formie

zarzadzenia dyrektora, potwierdzone podpisem pracownika.
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Opis procedury:

1. Przyprowadzanie dzieci.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i1 z przedszkola odpowiadajg rodzice.
Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze sa zobowigzani
wprowadzi¢ dziecko do sali.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow na terenie przedszkola, przed wejsciem do
budynku, w szatni lub przed zamknietymi drzwiami sali zajec.

Rodzice maja obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie
dolegliwosci dziecka sa zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujacych
informacji na ten temat.

Nauczyciel ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe.

Nauczyciel, przed przyjeciem dziecka, ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury ciata
dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze moze ono by¢ chore. Jezeli temperatura dziecka
wskazuje na stan podgorgczkowy lub goraczke, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do
grupy.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola punktualnie na zajecia dydaktyczne, w
dowolnym czasie (tylko w sytuacji losowej), po uprzednim poinformowaniu wychowawcy
grupy o pdzniejszym przybyciu dziecka.

Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie.

2. Odbieranie dzieci.

1)

2)

3)

4)

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow badz inne osoby
przez nich pisemnie do tego upowaznione.

Wydanie dziecka osobom innym niz rodzice moze nastapi¢ wylacznie na podstawie
pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez rodzicéw lub prawnych
opiekundw, ztozonego w formie papierowej lub elektronicznej za posrednictwem dziennika
elektronicznego.

Jezeli nauczyciel nie zna osoby odbierajacej dziecko, ma obowigzek sprawdzi¢, czy osoba
ta znajduje si¢ w wykazie 0s6b upowaznionych przez rodzicéw lub prawnych opiekunéw do
odbioru dziecka, oraz zweryfikowac jej tozsamo$¢ na podstawie dokumentu tozsamosci.
Jesli dane osoby odbierajacej dziecko nie sa zgodne z wykazem oséb upowaznionych lub
dokumentem tozsamos$ci, nauczyciel nie wydaje dziecka, niezwlocznie powiadamia
rodzicow lub prawnych opiekunoéw oraz dyrektora placowki i wstrzymuje wydanie dziecka
do czasu wyjasnienia sytuacji.
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5) Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w Kkarcie
zgloszenia, jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzica
bezposrednio nauczycielowi w formie pisemne;.

6) Rodzice mogg upowazni¢ okreslong osobe do jednorazowego odbioru dziecka z
Przedszkola.

7) Upowaznienie do jednorazowego odbioru dziecka powinno zosta¢ udzielone w formie
pisemnej i przekazane Przedszkolu przed odbiorem dziecka przez wskazang osobe.

8) Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica zgtaszang telefonicznie.

9) Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepelnoletnim, poza upowaznionym przez
rodzicéw rodzenstwem, zgodnie z art. 43 ustawy Prawo o ruchu drogowym — zezwala on
dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opieka osoby, ktora ma ukonczone co
najmniej dziesi¢c¢ lat.

10)Odbieranie dzieci przez osoby niepetnoletnie moze odbywaé si¢ tylko w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach na wyrazne, pisemne o$wiadczenie woli.

11)Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za osobe niepeinoletnia odbierajaca
dziecko, jak 1 za odebrane przez nig dziecko.

12)Rodzice ponosza petng odpowiedzialno$é prawna za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z
przedszkola przez pisemnie upowazniong przez nich osobg.

13)Zadanie jednego z rodzicow dotyczace niewydawania dziecka drugiemu rodzicowi moze
by¢ uwzglednione wytacznie na podstawie stosownego orzeczenia sagdowego.

14)Obowigzkiem nauczyciela jest upewnienie si¢, ze dziecko jest odbierane przez osobe
upowazniong przez rodzica lub prawnego opiekuna.

15)Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka od
nauczyciela sprawujacego opieke nad dang grupa lub nauczyciela zastepujacego go w
sprawowaniu opieki nad dzieémi.

16)Osoba upowazniona do odbioru dziecka jest zobowigzana do posiadania przy sobie
dokumentu tozsamosci ze zdjgciem oraz okazania go na zadanie nauczyciela.

17)Rodzice sa zobowigzani do niezwlocznego poinformowania przedszkola o kazdej zmianie
numeru telefonu podanego do kontaktu.

18)Za przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci odpowiedzialno$¢é ponosza
rodzice oraz nauczyciele sprawujacy opieke nad dzie¢mi.

3. Post¢powanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po
dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki.

1) Dzieci powinny zosta¢ odebrane z przedszkola najp6zniej do godziny 17:30.

2) W przypadku losowej sytuacji uniemozliwiajacej rodzicom odebranie dziecka z przedszkola
w godzinach jego pracy, sg oni zobowigzani do telefonicznego poinformowania o tym
przedszkola oraz osoby wczesniej upowaznionej do odbioru dziecka.

3) W przypadku nieodebrania dziecka po uptywie czasu pracy przedszkola nauczyciel
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podejmuje proby telefonicznego skontaktowania si¢ z rodzicami oraz osobami
upowaznionymi do odbioru dziecka.

Jezeli kontakt z rodzicami lub osobami upowaznionymi nie jest mozliwy, nauczyciel
pozostaje z dzieckiem w przedszkolu i niezwtocznie informuje o sytuacji dyrektora.
Dyrektor podejmuje ponowne proby kontaktu z rodzicami oraz osobami upowaznionymi do
odbioru dziecka, a w razie potrzeby ustala przyczyne braku mozliwos$ci odebrania dziecka.
Jezeli pomimo podjetych dziatan nie ma mozliwosci zapewnienia dziecku odbioru przez
rodzicow lub osoby upowaznione, dyrektor zawiadamia Policje i przekazuje informacje
niezbedne do podj¢cia dalszych dziatan.

Do czasu przybycia Policji dziecko pozostaje pod opieka pracownika przedszkola. Dziecko
nie moze zosta¢ pozostawione bez opieki ani przekazane osobie, ktoéra nie posiada
odpowiedniego upowaznienia.

Dalsze postgpowanie wobec dziecka, w tym sposdb zapewnienia mu opieki, ustalane jest
przez Policje 1 wlasciwe stuzby, z uwzglednieniem sytuacji dziecka oraz obowigzujacych
przepisOw prawa.

Z przebiegu zdarzenia nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, zawierajacg w szczegdlnosci
godzing zakonczenia pracy przedszkola, podjete proby kontaktu, godziny kontaktéw oraz
podjete dziatania. Notatke przekazuje dyrektorowi.

10) Po zakonczeniu sytuacji dyrektor dokumentuje podj¢te dziatania oraz, w razie potrzeby,

przeprowadza z rodzicami rozmowe wyjasniajacg dotyczaca przyczyn nieodebrania dziecka.

11) W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji nieodebrania dziecka dyrektor podejmuje dalsze

dziatania zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wewngtrznymi procedurami ochrony
matoletnich.

12) W przypadku gdy do przedszkola zglosi si¢ po dziecko rodzic lub inna osoba, wobec ktorej

obowigzuje orzeczenie sadu ograniczajace lub zakazujace odbioru dziecka, dziecko nie
zostaje przekazane tej osobie.

4. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze dziecko odbiera osoba znajdujaca si¢ pod

wplywem alkoholu lub innych Srodkow odurzajacych.

1)

2)

3)

4)

5)

Nauczyciel, ktory ma uzasadnione podejrzenie, ze osoba zglaszajaca si¢ po dziecko
znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub innych srodkow odurzajacych, odmawia wydania
dziecka tej osobie.

Nauczyciel niezwlocznie informuje o sytuacji dyrektora przedszkola oraz kontaktuje si¢ z
drugim rodzicem lub inng osobg upowazniong do odbioru dziecka.

Do czasu przybycia rodzica lub innej osoby upowaznionej dziecko pozostaje pod opieka
nauczyciela lub innego pracownika przedszkola.

Jezeli nie ma mozliwosci skontaktowania si¢ z drugim rodzicem ani inng osobg
upowazniong do odbioru dziecka, dyrektor podejmuje dalsze dziatania w celu zapewnienia
dziecku bezpiecznej opieki.

W przypadku agresywnego zachowania osoby zglaszajacej si¢ po dziecko, proby odebrania
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dziecka wbrew odmowie nauczyciela lub stworzenia zagrozenia dla dziecka, pracownikow
albo innych oséb, dyrektor wzywa Policje.

6) Po zakonczeniu dziatan nauczyciel sporzadza notatk¢ stuzbowa dotyczaca zdarzenia i
przekazuje ja dyrektorowi.

7) W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji dyrektor podejmuje dzialania przewidziane
przepisami prawa, majac na uwadze przede wszystkim bezpieczenstwo i dobro dziecka.

5. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separacji.

1) Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow posiadajacemu witadze rodzicielska, o ile
orzeczenie sadu nie stanowi inaczej.

2) Jezeli do przedszkola zostanie dostarczone orzeczenie sagdu dotyczace sposobu sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z jego trescia.

3) Sam sprzeciw jednego z rodzicéw wobec odbierania dziecka przez drugiego rodzica, bez
odpowiedniego orzeczenia sadu, nie stanowi podstawy do odmowy wydania dziecka
rodzicowi posiadajacemu wiladzg rodzicielska.

4) Rodzice s zobowigzani do niezwlocznego przekazania dyrektorowi informacji o kazdym
orzeczeniu sadu dotyczacym wiadzy rodzicielskiej, miejsca pobytu dziecka lub kontaktow z
dzieckiem oraz do dostarczenia jego aktualnej kopii.

5) W przypadku proby odebrania dziecka przez osobe, wobec ktorej obowigzuje sadowy zakaz
lub ograniczenie dotyczace kontaktu z dzieckiem albo jego odbioru, dziecko nie zostaje
przekazane tej osobie, a dyrektor podejmuje odpowiednie dziatania zgodnie z trescig
orzeczenia i obowigzujacymi przepisami prawa.

6) Zdarzenia zwigzane z konieczno$cig zastosowania postanowien orzeczenia sagdowego s3
dokumentowane w formie notatki stuzbowe;.



