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REGULAMIN ORGANIZOWANIA I PRZEPROWADZANIA SPACEROW,

WYCIECZEK ORAZ WYJSC GRUPOWYCH W PUBLICZNYM
PRZEDSZKOLU GABI W KRAKOWIE

Podstawa prawna:

1.

1)
2)
3)
4)

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe, w szczegolnosci art. 68 ust. 1 pkt 6,
dotyczqcego zapewnienia przez dyrektora bezpiecznych i higienicznych warunkow pobytu w
przedszkolu oraz podczas zaje¢ organizowanych poza jego obiektami.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055, z pézn. zm.).

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t. j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1604, z péin. zm.), w szczegolnosci § 2 oraz przepisow dotyczqcych
bezpieczenstwa podczas wycieczek.

Statut Publicznego Przedszkola Gabi w Krakowie.

I. Postanowienia ogolne

8§ 1.
Regulamin okresla zasady organizowania i przeprowadzania wycieczek, spaceréow oraz
wyjs¢ grupowych poza teren Publicznego Przedszkola GABI w Krakowie, zwanego dalej
,Przedszkolem”, w szczego6lnosci:
krotkich spaceréw i wyjs¢ grupowych poza teren Przedszkola,
wycieczek pieszych,
wycieczek z wykorzystaniem srodkow transportu,
innych wyjs¢ organizowanych w ramach dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i
opiekunczej Przedszkola.
Regulamin rozroznia zasady organizacji krdtkich spacerow i wyjs¢ grupowych oraz zasady
organizacji wycieczek, ktorych charakter wymaga wczeSniejszego przygotowania i
odpowiedniej dokumentacji.
Organizacja wycieczek i wyjs¢ odbywa sie z uwzglednieniem obowiazujacych przepisow
prawa, w szczegolnosci przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach oraz organizowania krajoznawstwa i turystyki.

§ 2.
Organizacja kazdego wyjscia powinna zapewnia¢ dzieciom bezpieczne warunki oraz
uwzglednia¢ ich wiek, liczbe uczestnikbw, mozliwosci psychofizyczne, stan zdrowia,
indywidualne potrzeby, charakter wyjscia, trase, miejsce pobytu i aktualne warunki
pogodowe.
Nauczyciel odpowiada za wlasciwe przygotowanie dzieci do wyjscia oraz zapewnienie im
bezpiecznej i bezposrednie]j opieki podczas catego pobytu poza terenem Przedszkola.
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W przypadku wycieczek, wyjazdow oraz pozostatych imprez przedszkolnych z udziatem
rodzicow/opiekunéw prawnych lub oso6b upowaznionych przez rodzica/opiekuna do
petnienia opieki nad dzieckiem pelna opieke sprawuje rodzic/opiekun lub osoba przez niego
upowazniona i ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko podczas wycieczki, wyjazdu oraz
imprezy przedszkolnej.

Dzieci z niepelnosprawno$ciami, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga
uczestniczy¢ w spacerach, wyjsciach grupowych i wycieczkach. Organizator wyjscia jest
obowigzany zapewni¢ im warunki odpowiednie do ich indywidualnych potrzeb,
wynikajacych w szczegdlnoSci z rodzaju i stopnia niepelnosprawnosci oraz zalecen
zawartych w dokumentacji dziecka. W razie potrzeby, po wczesniejszym uzgodnieniu z
Dyrektorem i rodzicem lub prawnym opiekunem, mozliwe jest zapewnienie dodatkowej
pomocy rodzica lub prawnego opiekuna podczas wyjscia.

Kazde wyjscie poza teren Przedszkola wymaga wczeSniejszego zaplanowania oraz
uzgodnienia z dyrektorem.

II. Cele organizowania wycieczek i wyjsc¢

§ 3.

Wycieczki i wyj$cia organizuje sie w szczego6lnosci w celu:

1.

N o uA W

1)
2)
3)
4)

Poznawania najblizszej okolicy, Krakowa i jego waloréw przyrodniczych, kulturowych oraz
historycznych.

Poszerzania wiedzy i rozwijania zainteresowan dzieci.

Ksztalttowania samodzielno$ci, zaradnos$ci i odpowiedzialnosci.

Rozwijania sprawnosci fizycznej oraz zachecania do aktywnego spedzania czasu.
Ksztaltowania wiasciwych zachowan w przestrzeni publicznej.

Rozwijania umiejetnos$ci wspotpracy i funkcjonowania w grupie.

Umozliwienia dzieciom bezposredniego poznawania srodowiska przyrodniczego i
spotecznego.

II1. Zasady organizowania spacerow i wyjs¢ grupowych

§ 4.
Planowany spacer lub wyjscie nauczyciel zglasza w dzienniku elektronicznym w dniu
wyjScia, przed opuszczeniem terenu Przedszkola.
Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
liczbe dzieci uczestniczacych w wyjsciu,
miejsce lub kierunek wyjscia,
przewidywany czas trwania,
osoby sprawujace opieke nad dzie¢mi.
Wyjscie moze odbyc sie po uzyskaniu akceptacji dyrektora Przedszkola.
Podczas spacerow i wyjs¢ grupowych na jedng osobe dorosta moze przypadac nie wiecej niz
12 dzieci. Liczbe o0s6b sprawujacych opieke ustala sie kazdorazowo, uwzgledniajac liczbe
dzieci, ich wiek, potrzeby rozwojowe i zdrowotne, a takze charakter, trase i warunki, w
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jakich odbywa sie wyjscie.

W spacerze lub wyjsciu, po wczesniejszym uzgodnieniu z Dyrektorem, moze uczestniczy¢
dodatkowa osoba sprawujaca opieke - rodzic lub prawny opiekun dziecka.

Podczas spaceréw i wyjs¢ dzieci poruszaja sie zwartg grupa, pod stalym i bezposrednim
nadzorem os6b sprawujacych opieke. Dzieci nie moga samowolnie oddala¢ sie od grupy,
wyprzedzac jej, pozostawac w tyle ani biega¢ przed grupa.

W przypadku udziatu dwoch oséb sprawujacych opieke, jedna osoba porusza sie na
poczatku, a druga na koncu grupy.

W przypadku poruszania sie wzdluz jezdni nauczyciel zajmuje miejsce od strony jezdni,
pomiedzy droga a grupa dzieci.

PrzejScie przez jezdnie odbywa sie wylacznie w miejscach do tego przeznaczonych i na
polecenie nauczyciela. Szczegdlng ostrozno$¢ nalezy zachowa¢ w poblizu drog, parkingow,
wjazdow, skrzyzowan, waskich przejs¢ oraz miejsc o zwiekszonym natezeniu ruchu.
Podczas spacerow i wyjs¢ dzieci powinny mieC zalozone kamizelki odblaskowe w celu
zapewnienia ich dobrej widocznosci i zwiekszenia bezpieczenstwa grupy.

. W przypadku naglego pogorszenia warunkow pogodowych (burzy, silnego wiatru,

intensywnych opadow, oblodzenia, wysokiej temperatury lub innych niekorzystnych
warunkow) podczas wyjscia nauczyciel podejmuje decyzje o jego skroceniu lub powrocie
do Przedszkola.

. Przed wyjsciem nauczyciel przypomina dzieciom zasady bezpiecznego zachowania oraz

sprawdza liczbe dzieci. Liczbe dzieci nalezy rowniez sprawdza¢ w trakcie wyjscia, w
szczegolnosci po dotarciu na miejsce, przed zmiang miejsca pobytu oraz przed powrotem do
Przedszkola.

IV. Zasady organizowania wycieczek

8 5.
Kazda wycieczka organizowana w Przedszkolu musi by¢ prawidtlowo przygotowana pod
wzgledem programowym i organizacyjnym, musi by¢ omoéwiona ze wszystkimi
uczestnikami, ktérym znany powinien by¢ cel wycieczki, szczeg6towy program wycieczki
od wyjazdu do powrotu, nazwa miejscowosci docelowej, trasa wycieczki, normy i zasady
obowigzujace podczas wycieczki.
Udziat dzieci w wycieczkach wymaga pisemnej deklaracji rodzicéw.
Koszt wycieczki pokrywa organizator, sponsor lub rodzice.
Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo dzieci podczas wycieczek s3a: kierownik
wycieczki i opiekunowie grup wyznaczeni przez dyrektora przedszkola. Opieka ta ma
charakter ciagly.
Funkcje kierownika wycieczki moze sprawowac tylko osoba, ktora jest pracownikiem
pedagogicznym przedszkola.

§6.
Kierownik wycieczki odpowiada za organizacje wycieczki oraz zapewnienie jej
bezpiecznego przebiegu.
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Do obowiazkow kierownika wycieczki nalezy w szczegolnosci:

opracowanie programu i trasy wycieczki oraz dostosowanie ich do wieku, mozliwosci i
potrzeb dzieci,

zapoznanie sie z warunkami panujagcymi na trasie i w miejscu docelowym oraz
uwzglednienie mozliwych zagrozen,

zorganizowanie i nadzorowanie transportu i wyzywienia dla dzieci i opiekunéw wycieczki,
uzyskanie zgody Dyrektora na organizacje wycieczki,

przygotowanie wymaganej dokumentacji wycieczki i przedstawienie pelnej dokumentacji
do zatwierdzenia dyrektorowi co najmniej 3 dni przed jej rozpoczeciem,

ustalenie liczby i zakresu obowigzkéw 0s6b sprawujacych opieke nad dzie¢mi,

zapoznanie opiekunéw grup oraz rodzicow/opiekunéw prawnych z programem wycieczki,
trasg oraz zasadami bezpieczenstwa,

zapewnienie uczestnikom odpowiedniej opieki i bezpieczenstwa podczas catej wycieczki,
sprawdzanie liczby uczestnikow przed rozpoczeciem wycieczki, w czasie jej trwania oraz
po jej zakonczeniu,

10) reagowanie na sytuacje zagrazajace bezpieczenstwu uczestnikow,
11) zapewnienie odpowiedniego wyposazenia, w tym apteczki pierwszej pomocy, oraz

zaopatrzenie dzieci w kamizelki odblaskowe,

12)informowanie Dyrektora o istotnych zdarzeniach i sytuacjach majacych wpltyw na

bezpieczenstwo uczestnikow,

13) nadzorowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa przez wszystkich uczestnikow

wycieczki,

14) dysponowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,
15) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu

oraz poinformowanie dyrektora i rodzicow w formie ustalonej w Przedszkolu.

W przypadku korzystania z ustug firmy przewozowej kierownik wycieczki, przed
potwierdzeniem rezerwacji, weryfikuje warunki realizacji przewozu, dane kontaktowe
osoby odpowiedzialnej za transport oraz sposob postepowania w sytuacjach awaryjnych.
Ustalenia dotyczace godzin wyjazdu i powrotu powinny zosta¢ potwierdzone z
odpowiednim wyprzedzeniem. Kierownik wycieczki pozyskuje rowniez numer kontaktowy
do kierowcy.

W przypadku wycieczek dalekobieznych i calodniowych kierownik wycieczki uwzglednia
w organizacji wyjazdu mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli autokaru przez Inspekcje
Transportu Drogowego oraz odpowiednio planuje godzine wyjazdu, z uwzglednieniem
czasu niezbednego na przeprowadzenie kontroli.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest zglosi¢ kazda zmiane w zatwierdzonym
harmonogramie wycieczki Dyrektorowi z odpowiednim wyprzedzeniem oraz uzyskania
jego akceptacji przed jej wprowadzeniem, o ile sytuacja nie wymaga podjecia
natychmiastowej decyzji ze wzgledéw bezpieczenstwa.

Zmiany i istotne odstepstwa od zatwierdzonego harmonogramu wycieczki, kierownik
wycieczki odnotowuje w dokumentacji wycieczki wraz z podaniem przyczyny ich
wystapienia.
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W przypadku przewidywanego opoéznienia lub zmiany planowanej godziny powrotu
kierownik wycieczki niezwlocznie informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji, podajac, w
miare mozliwosci, przyczyne op6znienia oraz przewidywana godzine powrotu. Informacje
nalezy przekaza¢ mozliwie jak najwczesSniej po uzyskaniu wiedzy o zaistniatych
okolicznosciach.

8 7.
Dopuszcza sie mozliwos¢ taczenia funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
Zadania opiekuna wycieczki:
sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi,
wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki i
przestrzegania jej regulaminu,
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez dzieci, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych dzieciom,
wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki,
dopilnowanie tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,
przestrzeganie zasady: nauczyciel wsiada ostatni, a wysiada pierwszy,
zabezpieczenie wyjscia na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujacym kierunkiem jazdy.

8§ 8.

Uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

1)

2)
3)
4)
5)

przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

poinformowa¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym zlym samopoczuciu lub wszelkich
innych potrzebach,

stosowac sie do polecen kierownika, opiekunéw,

w Srodkach transportu zaja¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac sie przez okno,

nie zasmieca¢ pojazdu.

V. Dokumentacja wycieczki

8 9.
Dokumentacje wycieczki stanowig:
karta wycieczki z harmonogramem, ktdrej wzor okresla zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,
dwa egzemplarze listy uczestnikéw wycieczki,
pisemna zgoda rodzicow, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,
regulamin zachowania sie dzieci podczas wycieczki,
rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu,
Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w pkt. 1 powinna by¢ zlozona do zatwierdzenia w
terminie co najmniej 3 dni przed jej rozpoczeciem.
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VI. Liczba dzieci i opiekunéw podczas wycieczki

§ 10.
Liczbe opiekunéw podczas wycieczki ustala Dyrektor, uwzgledniajac w szczegdlnosci
liczbe i wiek dzieci, ich indywidualne potrzeby, stan zdrowia, ewentualng
niepelnosprawnos¢, charakter i program wycieczki, trase, sposéb przemieszczania sie oraz
warunki, w jakich wycieczka bedzie sie odbywac.
Przyjmuje sie nastepujace zasady zapewnienia opieki:
podczas wycieczek i wyjs¢ organizowanych w obrebie miasta, w ktorym znajduje sie
siedziba Przedszkola, na jednego opiekuna moze przypadac nie wiecej niz 12 dzieci,
w przypadku wycieczek z wykorzystaniem autobusu poza miejscowos¢ bedaca siedziba
Przedszkola na jednego opiekuna moze przypadac nie wiecej niz 10 dzieci,
w przypadku przejazdéw komunikacjg miejska/kolejg na jednego opiekuna moze przypadac
nie wiecej niz 6 dzieci.
W przypadku dzieci wymagajacych zwiekszonego zakresu opieki, w szczegdlnosci ze
wzgledu na wiek, stan zdrowia, niepelnosprawnos¢ lub indywidualne potrzeby, a takze w
przypadku specyfiki trasy, programu lub warunkéw wycieczki, Dyrektor moze ustali¢
wieksza liczbe opiekunéw niz wynika z zasad okreslonych w pkt. 2.
Kierownik wycieczki moze jednoczesnie peli¢ funkcje opiekuna, jezeli zapewnienie przez
niego bezposredniej opieki nad dziecmi nie ogranicza mozliwosci prawidlowego
wykonywania obowigzkéw kierownika.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze wyznaczy¢ do dodatkowej pomocy przy
sprawowaniu opieki rodzica lub prawnego opiekuna dziecka, inng osobe bedaca
pracownikiem Przedszkola albo inng osobe, ktorej udzial zostal zaakceptowany przez
Dyrektora.
Udzial dodatkowej osoby wspierajacej nie zastepuje wymaganej liczby opiekundéw ustalonej
zgodnie z pkt. 2, chyba ze Dyrektor, uwzgledniajac charakter wycieczki i obowiazujace
przepisy, postanowi inaczej.

VII. Finansowanie wycieczek

§ 11.
Plan finansowy wycieczki okresla ogélny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikéw, srodkéw Rodzicow lub innych
zrédel, w tym ze Srodkéw pozyskanych od oséb fizycznych, prawnych, organizacji i
stowarzyszen wspierajacych oSwiate oraz od sponsorow.
Rodzice/prawni opiekunowie dzieci biorgcych udzial w wycieczce zobowigzani sa do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow, chyba ze udzial w imprezie zostanie sfinansowany z
innych Zrodel.
Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a
nastepnie deklaracje te wycofali, zobowiazani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego
tytuhu.
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Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udzialu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
zwigzanych z organizacja wycieczki.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposdb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupehienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim rachunki, faktury i bilety wydawane przez
uprawnione do danego rodzaju dziatalnoSci podmioty gospodarcze.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach moga to by¢ os$wiadczenia o poniesionym
wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich opiekunow.

VIII. Postanowienia koncowe

§12.
Dzieci, ktore nie uczestnicza w wycieczce organizowanej dla danego oddzialu w dniu
zajec przedszkolnych, pozostaja w Przedszkolu i moga uczestniczy¢ w zajeciach z innym
oddziatem wskazanym przez Dyrektora Przedszkola.
Rodzic lub osoba upowazniona zglasza nauczycielowi zamiar odbioru dziecka podczas
spaceru, wyjscia grupowego lub wycieczki; dziecko zostaje przekazane wylacznie w
miejscu wskazanym przez nauczyciela, z uwzglednieniem bezpieczenstwa catej grupy, a z
chwilg przekazania odpowiedzialnoS¢ za jego bezpieczenstwo przejmuje osoba
odbierajaca.
W razie wypadku uczestnika wycieczki nalezy postepowac zgodnie z obowiazujacymi
przepisami dotyczacymi postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach
publicznych oraz z wewnetrznymi procedurami bezpieczenstwa obowigzujacymi w
Przedszkolu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2026 r.
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Zalacznik 1

KARTA WYCIECZKI
Cel i zalozenia programowe wycieczki

TEIMN ..evvieieeiieeieeeeeeete et ilo$¢ dni/czas trwania ........cccceene v grupa ..ceveveeevennn

LICZDA UCZESIMIKOW......eieiiieiiieieiiieeieerte ettt ettt st e et e et e e st e esbeessaesseessseesseasssesssaesnsaesssaessennns

Kierownik (imi€ i NAZWISKO) ...ueeivuiiiriiiiiiiiiiieeeiee ettt et e s st e s bt e s teessaaeesssbaessssaaensnaasnnns

LICZDA OPIEKUNOW ..eeuvviiiiiieiiiiecciie et eeite et e e st eesveeeseteeestaeesaaeesbaeesssaeessseesnsseessseesssseessseessssaensanns

STOAEK LOKOMOCTTT «.v.vovevveveeeeeceeeiecee ettt se s s essnassesanasssasessanassesasessnanes
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i
imprezach dla dzieci.

Opiekunowie wycieczki Kierownik wycieczki
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

................................................ (podpis)
HARMONOGRAM WYCIECZKI
Adres punktu
Data i godz. [los¢ km | Miejscowos¢ Program noclegowego
wyjazdu i Zywieniowego

Adnotacje dyrektora/ uwagi:
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Zatwierdzam ..........ocoeieiiiiiii i
(pieczec i podpis dyrektora przedszkola)



Publiczue Przedszkole Gabi

30-392 Krakéw, ul. dr. Jana Piltza 20 A,
oddziat ul. dr. Jana Piltza 22 ’ l

Zalacznik nr 2

Z2GODA RODZICA/PRAWNEGO OPIEKUNA NA UDZIA:EL W WYCIECZCE

Ja, nizej podpisana/ny wyrazam zgode na udzial mojego dziecka...............c.oooiiiiiiiiiiiin (imig
i nazwisko) W WYJEZAZI€ dO ....ovuiiniitii i (miejsce, doktadny adres)
wdniu ...oooeiiii ,wgodzinach .............c.ocoeeiinn. organizowanym przez Publiczne

Przedszkole Gabi w Krakowie.

Regulamin zachowania sie dzieci podczas wycieczki:
Kazde dziecko, ktore jest uczestnikiem wycieczki zobowigzane jest:
1) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie;
2) poinformowac¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu lub wszelkich
innych potrzebach;
3) stosowac sie do polecen kierownika, opiekundw;
4) w srodkach transportu zaja¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna;
5) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac sie przez okno;
6) nie zaSmiecac pojazdu.

data, podpis rodzica/prawnego opiekuna

Harmonogram wycieczki:
ceeeeene (§OAzZING) -eouvvnniinnnnnnnn

Srodek transportu: ..................ccccoueeiinneinnn..
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